
  

  

Formularz systemowy (elektroniczny) – warunki udziału, 
kryteria oceny ofert oraz formularz cenowy 
 
Warunki udziału, kryteria oceny ofert oraz pozostałe informacje żądane od wykonawcy przez 

zamawiającego w postępowaniach podzielonych na części znajdują się wewnątrz poszczególnych 

części, natomiast w postępowaniach jednoczęściowych w zakładce „oferty” nad listą pozycji.  

 

Po prawej stronie ekranu pojawi się okno do wpisania wartości lub menu wyboru [1] (zależnie od 

konfiguracji danej pozycji).  

Zamawiający może dodać opis do każdego z warunków i kryteriów który można wyświetlić klikając w 

lupkę [2].  

 

Formularz ofertowy znajduje się w zakładce „Oferty” w sekcji „lista pozycji”. 

 

Po wpisaniu ceny netto używamy kalkulatora Vat [3] który znajduje się zaraz obok okna do wpisania 

ceny netto [4]. 

Za jego pomocą wybieramy stawkę Vat aby system wyliczył cenę brutto.  

 

 
 

Wpisujemy cenę jednostkową a system mnoży wartość razy ilość sztuk (jeżeli w dokumentacji 

zamówienia jest podana ilość sztuk, np. 50, a na liście pozycji widnieje ilość 1 [5] wtedy traktujemy to 

jako 1 pakiet który zawiera 50 sztuk towaru/usługi i wpisujemy cenę za cały pakiet).  

 

  



  

  

Różne stawki VAT. 

 

W kalkulatorze do wyliczania VAT istnieje również możliwość wybrania różnych stawek VAT. Po jej 

wybraniu cenę netto oraz brutto wpisujemy ręcznie. 

 

 
 

W przypadku gdy postepowanie jest podzielone na części Formularz ofertowy znajduje się wewnątrz  

danej części. Aby przejść do szczegółów danej części należy kliknąć lewym przyciskiem myszy w 

nazwę części. 

 
 

Następnie należy użyć przycisku „edytuj” aby można było wypełnić formularz ofertowy. 

 



  

  

 

Po uzupełnieniu wszystkich wartości na formularzu ofertowym należy użyć przycisku „zapisz i 

powrót” – zapisuje to wersję roboczą oraz cofa nas do zakładki oferty. 

 

 
 
Status prawidłowo uzupełnionej części zmieni się na „Oferta zapisana - niezłożona”. 
 

 


